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УКРАЇНА
КОМИШУВАСЬКА СЕЛИЩНА РАДА

ОРІХІВСЬКОГО РАЙОНУ ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ

ЧОТИРНАДЦЯТА ПОЗАЧЕРГОВА СЕСІЯ 

ВОСЬМОГО СКЛИКАННЯ

Р І Ш Е Н Н Я

	22.08.2017 року
	№ 05


Про   затвердження    Положення     про     відділ 

містобудування, земельних відносин та розвитку 

інфраструктури  Комишуваської  селищної  ради

Керуючись рішенням 1-ої сесії 8-го скликання Комишуваської  селищної ради  від  23.12.2016 року   №  09 «Про затвердження структури та загальної чисельності апарату виконавчого комітету та виконавчих органів Комишуваської селищної ради Оріхівського району Запорізької області»,     ст. ст. 25, 26, 47, 54, 59  Закону України  "Про місцеве самоврядування в Україні Комишуваська селищна рада 
ВИРІШИЛА:
1. Затвердити Положення  про відділ містобудування, земельних відносин та розвитку інфраструктури  Комишуваської селищної ради (Додається). 

2. Відділу  містобудування, земельних відносин та розвитку інфраструктури  Комишуваської селищної ради у своїй  роботі керуватись даним  Положенням та  чинним  законодавством.
3. Контроль  за  виконанням даного рішення покласти на  постійну комісію з  питань  містобудування, будівництва, земельних відносин та  охорони природи.
	Селищний голова            

                                             
	Ю.В. Карапетян


	
	                       Додаток                                                                                      до  рішення   14 сесії  Комишуваської  селищної   ради  8-го  скликання                                                                                    від 22.08.2017 р.  № 05


ПОЛОЖЕННЯ

про відділ  містобудування, земельних відносин та розвитку

інфраструктури  Комишуваської селищної ради
1. Загальні положення
1.1. Це Положення визначає основні завдання, функції, права і відповідальність відділу  містобудування, земельних відносин та розвитку інфраструктури  Комишуваської селищної ради, а також взаємовідносини з іншими  підрозділами  виконавчих органів  селищної  ради.

1.2. Відділ містобудування, земельних відносин та розвитку інфраструктури  Комишуваської селищної ради (далі за текстом Відділ)  входить до структури апарату селищної  ради, не має статусу юридичної особи, є підзвітним та підконтрольним  селищній  раді. 
1.3. Відділ у своїй діяльності підпорядковується  виконавчому комітету та  селищному  голові.

1.4. Структура Відділу та його чисельність визначається селищною  радою в межах граничної чисельності та коштів, що затверджуються в місцевому бюджеті на утримання апарату Відділу.
1.5. Відділ здійснює повноваження щодо реалізації завдань місцевого самоврядування у сфері  земельного законодавства та  у  сфері містобудування на території  Комишуваської  селищної  ради.  

1.6. Відділ у своїй діяльності керується  Конституцією України, Законом України «Про місцеве самоврядування», Земельним кодексом України, Законом України «Про землеустрій», Законом України «Про Державний земельний кадастр», Законом України «Про регулювання містобудівної діяльності»,  постановами Верховної Ради України, актами Президента України і Кабінету Міністрів України,   рішеннями селищної  ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями селищного голови, цим Положенням, а також іншими нормативно-правовими актами.
1.7. Посадові інструкції працівників Відділу затверджуються селищним  головою в установленому законом порядку.
1.8. Діяльність  Відділу  здійснюється на  підставі перспективних та поточних планів роботи виконавчого комітету та селищної ради.
1.9. Місцезнаходження відділу: вул. Хмельницького Богдана, буд. 49, смт. Комишуваха, Оріхівського району, Запорізької області, 70530.
2. Завдання та функції 

Основними завданнями та функціями  Відділу є:

2.1. Забезпечення реалізації повноважень Комишуваської  селищної ради   у галузі земельних відносин  та у сфері містобудування відповідно до   чинного законодавства.
2.2. Здійснення самоврядного контролю за використанням та охороною земель територіальної громади та додержанням вимог земельного законодавства, встановленого режиму використання земельних  ділянок відповідно до цільового призначення та умов надання.

2.3. Організація роботи щодо забезпечення конституційних та законних прав громадян та юридичних осіб на землю відповідно до Земельного кодексу України та інших нормативних актів України.

2.4. Надання методичної допомоги управлінням, відділам, службам селищної ради при розгляді  питань  щодо  земельних ресурсів  територіальної громади та у сфері містобудування.  
2.5. Підготовка  матеріалів та проектів рішень,  відповідно до сфери діяльності відділу,  на сесії селищної  ради, подання їх на розгляд постійних депутатських комісій для вивчення, коригування та винесення на розгляд сесії  селищної ради.    
2.6. Підготовка  матеріалів для оформлення договорів    оренди землі та додаткових  угод до них, що укладаються між зацікавленими особами та органом місцевого самоврядування.

2.7. Організація та здійснення контролю за виконанням умов договорів оренди землі та виконання орендарями обов’язків відповідно до укладених договорів.

2.8. Аналітичний облік використання земельних ресурсів селищної  ради, відповідно до оформлених правовстановлюючих документів на земельні ділянки та забезпечення  створення відповідної електронної бази даних.

2.9. Облік і звітність у сфері регулювання земельних відносин, використання та охорони земель та подання її в установлені терміни до відповідних органів.

2.10. Ведення земельно-кадастрової документації в розрізі землекористувачів та власників земельних ділянок на території за прийнятими відповідними рішеннями органу місцевого самоврядування.

2.11.  Видача  довідок по питанням, що належать до компетенції відділу. 
2.12.  Розгляд, у  складі відповідних комісій, земельних спорів у межах населених пунктів стосовно меж земельних ділянок, які перебувають у власності або користуванні громадян, та з приводу додержання громадянами правил добросусідства. 

2.13. Розгляд заяв, звернень і скарг громадян, інших суб'єктів господарювання з питань, що належать до його компетенції, та вжиття  відповідних заходів.

2.14. Участь у підготовці необхідних документів для проведення земельних торгів, відповідно до Земельного кодексу України. 

2.15.  Участь у  підготовці та проведенні конкурсного відбору суб’єктів оціночної діяльності для розробки експертної грошової оцінки земельних ділянок, які знаходяться в комунальній власності.

2.16. Участь у підготовці  та укладанні договорів про сплату авансового внеску в рахунок оплати вартості земельної ділянки.

2.17.  Участь у складані планово-картографічних матеріалів для ведення державного земельного кадастру, моніторингу земель, здійснення землеустрою та проведення  робіт з інвентаризації земель, розробленні та реалізації плану земельно-господарського устрою території територіальної  громади.

2.18.   Погодження документації із землеустрою.

2.19. Участь у розробці та виконанні селищних програм з використання та охорони  земель  територіальної громади.
2.20. Представництво   селищної ради та її виконавчого комітету при реєстрації земельних ділянок комунальної власності в Державному земельному кадастрі та прав на них у Єдиному державному реєстрі речових прав на нерухоме майно.

2.21.  Прийом  громадян та надання консультацій з питань, що належить до компетенції Відділу.
2.22. Здійснення  інших  повноважень  в сфері земельних відносин комунальної власності та сфері містобудування, передбачених чинним законодавством та віднесених до компетенції   селищної ради та  виконавчих  органів  ради. 
3. Права Відділу
Відділ має право: 

3.1. Одержувати в установленому порядку від структурних підрозділів апарату селищної  ради, органів статистики, підприємств, установ, організацій безоплатні звітні дані, картографічні, інформаційні та довідкові матеріали, які необхідні для виконання покладених на Відділ завдань. 

3.2. Одержувати від юридичних і фізичних осіб потрібні документи та матеріали для підготовки проектів рішень селищної  ради. 

3.3. Залучати в установленому порядку  спеціалістів, фахівців інших структурних підрозділів селищної  ради, підприємств, установ та організацій (за погодженням з їх керівниками), представників громадських об'єднань (за згодою) для розгляду і вивчення окремих питань, що нале​жать до його компетенції.
3.4. За  дорученням  селищного  голови  здійснювати  перевірки з питань ефективного використання земель. 

3.5. Брати участь у засіданнях сесії селищної ради, нарадах, інших заходах, що проводяться в селищній  раді та виконавчому комітеті, у пленарних засіданнях, що належать до його компетенції.

3.6.  Вимагати від керівництва належних умов праці для працівників відділу, підвищення їх кваліфікації.
3.7.  Виконувати інші дії, що не суперечать чинному законодавству України, необхідні для виконання завдань і функцій Відділу, визначених цим Положенням. 
4. Структура Відділу.

4.1. Структура Відділу, його загальна чисельність та Положення про Відділ затверджуються селищною  радою. 

4.2. Усі працівники Відділу призначаються на посаду і звільняються з посади  селищним  головою в порядку,  передбаченому чинним законодавством.

4.3. До складу відділу входять :

-  головний  спеціаліст  відділу містобудування, земельних відносин та розвитку  інфраструктури  Комишуваської селищної ради   - 1 шт. од.;

-  спеціаліст ІІ категорії - 1 шт. од.;
-  спеціаліст землевпорядник - 1 шт. од.;

-  інспектор землевпорядник - 2,5  шт. од.;

-  інспектор землеустрою - 1 шт. од.;
4.4. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду та звільняється з посади відповідно до законодавства  про працю, з урахуванням вимог до професійно-кваліфікаційного рівня, селищним головою на конкурсній основі чи за іншою процедурою, передбаченою законодавством України.    

4.5. Начальник Відділу: 
- Здійснює загальне керівництво діяльністю Відділу несе персональну відповідальність перед селищним  головою за виконання покладених на Відділ завдань;
- Планує роботу Відділу, забезпечує виконання затверджених планів;
- Визначає завдання, розподіляє обов’язки між працівниками Відділу, аналізує результати роботи, вживає заходи щодо підвищення ефективності діяльності Відділу, сприяє підвищенню фахової кваліфікації, професійного рівня працівників;
- Координує роботу Відділу з іншими виконавчими органами міської ради;

- Забезпечує у межах своєї компетенції контроль за станом справ у сфері діяльності Відділу, вживає необхідних заходів до їх поліпшення. 
- Підтримує зв’язки з відповідними відділами та управліннями виконавчих комітетів інших міських рад з питань обміну досвідом. 
- Бере участь у засіданнях постійних комісій та сесій міської ради, виконавчого комітету, нарадах міського голови у разі розгляду питань, що стосуються компетенції Відділу. 
- Контролює стан трудової та виконавчої дисципліни у Відділі    дотримання  Регламенту селищної ради, правил внутрішнього трудового розпорядку,  виконання функціональних обов’язків;
- Виконує інші доручення керівництва виконавчого комітету міської ради, пов’язані з діяльністю Відділу. 
4.6. Діяльність працівників відділу регламентується посадовими інструкціями,  які  затверджуються  розпорядженням  селищного голови.
5. Відповідальність
5.1. Начальник та працівники Відділу, що вчинили правопорушення, несуть дисциплінарну, адміністративну або кримінальну відповідальність згідно з чинним законодавством України. 

5.2.  Відділ несе колективну відповідальність за:

- невчасне і неналежне виконання покладених на нього завдань і функцій;
- недотримання вимог чинного законодавства та інших внутрішніх організаційно-нормативних документів при здійсненні функцій, покладених на Відділ;
- недостовірність відомостей та інформації з питань, що належать до компетенції Відділу.
6. Заключні положення
6.1.  Виконавчий комітет селищної  ради створює  належні умови для ефективної праці фахівців Відділу, підвищення їх кваліфікації , забезпечує їх окремими приміщеннями,  обладнанням, телефонним зв’язком, оргтехнікою та необхідними матеріалами для виконання покладених на Відділ завдань. 
6.2. Відділ утримується за рахунок селищного  бюджету. 
6.3. Покладання на Відділ обов’язків, які не передбачені цим Положенням і не стосуються компетенції, не допускається.
6.4. Зміни і доповнення до цього Положення вносяться  у порядку, встановленому для його прийняття.

	Головний спеціаліст відділу містобудування, земельних відносин та розвитку інфраструктури селищної ради


	Т.І. Здоренко


Пояснювальна записка

до проекту рішення сесії Комишуваської селищної ради 

«Про затвердження  Положення  про відділ  містобудування, земельних відносин та розвитку  інфраструктури  Комишуваської селищної ради»

Пояснювальна записка підготовлена відповідно до п. 16.3. Регламенту Комишуваської  селищної ради, яким передбачено, що  пропозиція  щодо кожного питання, яке пропонується включити до порядку  денного сесії Ради або до затвердженого порядку денного сесії Ради, подається відповідно до Інструкції  з діловодства Ради  та чинного законодавства у формі проекту рішення із супровідним листом, пояснювальною запискою та листом погодження.
Оскільки чинний Регламент не передбачає окремих вимог до пояснювальної записки  до проекту рішення, а профільною комісією не затверджено форму та вимог до змісту пояснювальної записки, дана пояснювальна записка надається в довільній формі.  

Проект рішення Комишуваської селищної ради  «Про затвердження  Положення  про відділ  містобудування, земельних відносин та розвитку  інфраструктури  Комишуваської селищної ради»  розроблено    головним  спеціалістом відділу  містобудування, земельних відносин та розвитку інфраструктури  та  Постійною  комісією Комишуваської  селищної ради з питань  містобудування, будівництва, земельних відносин та  охорони природи,  що діє відповідно  до ст. 47 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”,   Рішення першої  сесії Комишуваської селищної ради восьмого скликання від  27.12.2016 р. за № 08  «Про  затвердження  Положення  про постійні  комісії Комишуваської селищної ради Оріхівського району Запорізької  області».
Пропонується   даний  проект   рішення  розглянути   на черговій  сесії Комишуваської  селищної ради  та ухвалити  відповідне рішення .

Відповідальним за супровід та доповідачем даного рішення  є  Головний  спеціаліст відділу  містобудування, земельних відносин та розвитку інфраструктури Здоренко Т.І.  

1. Обґрунтування необхідності прийняття акта

Проект рішення  розроблено  на   виконання  повноважень     органу місцевого самоврядування      щодо  затвердження  Положень про відділи, управління та інші виконавчі органи ради.
2. Цілі і завдання прийняття акта

Проектом рішення передбачається  затвердити  Положення  про відділ  містобудування, земельних відносин та розвитку  інфраструктури  Комишуваської селищної ради.
3. Нормативно-правова  база у даній сфері

правового регулювання

 Даний  проект рішення   підготовлений відповідно до Земельного кодексу  України,  Закону  України  "Про землеустрій",  Закону України  "Про Державний земельний кадастр",  Закону України "Про регулювання містобудівної діяльності", Закону України  "Про місцеве самоврядування в Україні",   та  інших нормативних актів,  які регулюють  питання   у галузі земельних відносин. 
Відповідно до ст. 54 Закону України  "Про місцеве самоврядування в Україні"  сільська, селищна, міська, районна у місті (у разі її створення) рада у межах затверджених нею структури і штатів може створювати відділи, управління та інші виконавчі органи для здійснення повноважень, що належать до відання виконавчих органів сільських, селищних, міських рад. Організаційні засади реалізації повноважень виконавчих органів сільських, селищних, міських рад щодо здійснення державної регуляторної політики визначаються Законом України "Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності".
Відділи, управління та інші виконавчі органи ради є підзвітними і підконтрольними раді, яка їх утворила, підпорядкованими її виконавчому комітету, сільському, селищному, міському голові, голові районної у місті ради.
Керівники відділів, управлінь та інших виконавчих органів ради призначаються на посаду і звільняються з посади сільським, селищним, міським головою, головою районної у місті ради одноособово, а у випадках, передбачених законом, - за погодженням з відповідними органами виконавчої влади.
Положення про відділи, управління та інші виконавчі органи ради затверджуються відповідною радою.

Головний  спеціаліст відділу  містобудування, 

земельних відносин та розвитку інфраструктури                           Т.І. Здоренко 

