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KOMMUIIYBACBKA CEJUIIHA PAJA
OPIXIBCBKOI'O PAMOHY 3AIIOPI3BKOI OBJACTI
BOCHBMOI'O CKJIMKAHHSA
TpI/I,ZLHHTB BOCbMa Ceciﬂ

PIINEHHS
26.02.2019 cmt Komuiysaxa Ne 7
[Ipo 3arsep/ukenns  Pernamenty Biuainy «lleHTp HajlaHHs aAMiHICTpaTHBHUX
ngcnyr_ OMMIIYBACbKOI CeNMIIHOT paid  OpiXiBCbKOro padoHy 3arnopi3bkol
o0nacti»

Kepytouucn crarreto 143 Koxcturyuil YkpalHu Ta 3akoHaMu
Ykpainn «lIpo micuese camoBpsiayBanns B Ykpaiui', «llpo aaminicTpaTHBHI
nociayru», «llpo no3BiibHY cucteMy B cdepl rocrnoaapchbkoi AisjbHOCTI, 3
ypaxyBaHHsiM [IpuMipHOro perjnaMeHTy LEHTPY HajaHHs aJMIHICTPATUBHUX IMOCIYT,
3aTBepuKeHoro nocranoBoro Kadinery MinictpiB Ykpainu Bijg 01.08.2013 p. NoS88
(31 3MIHaMH), 3 METOK TOKpAIICHHS SKOCTI HaJdaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIYT,
KomuiryBackka cenuiiiia pajia

BUPIINIIA:

1. BarBepautu Pernament Biaainy «lleHTp HajlaHHs aaMiHICTPATUBHHUX
nociayr Komumysacbkoi cenuinol paau OpixiBebkoro paiony» (/lonatok Nel).

2. OnyOuaikyBaTH jaHe pilliCHHS PO 3aTBep/UKeHHs PerjameHTy Bimainy
«llenTp wnHamanHs aamiHicTpaTUBHUX nocayr KoMuiIyBackkol CeIUINHOI  paau
OpixiBchKOro paoHy 3anopi3zbkol odjacti» B padonHii razeti «Tpynosa ciaBa»
Ta Ha o(initHomMy BeO-calTi KoMmuIlyBachKol CEJIMIIHOT pa/iu.

3. KoHTposib 3a BHUKOHAHHSM JIAHOTO pIllIeHHsI TIOKJIACTH Ha TOCTIHHY
KOMICIIO 3 TUTaHb NPaB JIHOJUHU, 3aKOHHOCTI, JIENYTATChKOT JSJILHOCTI 1 €THKH.

Cesv1HUE rosioBa /&// 10.B. Kapanetsin



JOJJATOK
1o piieHHs 38 cecii 8 CKJIMKaHHS
KomunryBacbkKkoi cenuiHoi paau
Big 26.02.2019 poky Ne 7

PETJIAMEHT
IenTpy HagaHHA aAMiHICTPAaTUBHUX NMOCJaAYTr KoMHIIyBacbhbKOI CeJTHIHOL
paau OpixiBCcbKOro paiiony 3anopisbkoi 00,1acTi

I. 3arajbHa yacTuHAa

1.1. Pernament lleHTpy HagaHHS aJMiHICTpAaTUBHUX Mociayr KomwuimyBachbkoi
cenumiHoi paau OpixiBCbKOTO paiioHy 3amopi3zbkoi oOmnacti (mani — Permamenr)
BU3HAUa€ MOPSAIOK N1 aamiHicTpaTopiB LleHTpy HagaHHs aAMiHICTPATUBHUX MOCTYT
KomumyBacekoi cenumnoi paaun OpixiBCbKoro paioHy 3amopi3bkoi obmacti Ta ix
B3a€EMOIIT 13 Cy0’ €KTaMH HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

1.2. V upomy PernaMeHTi TepMiHM BKUBAIOTHCS Y 3HAUYEHHI, BCTAHOBJICHOMY
3akonoM Ykpainu «I[Ipo agMiHiCTpaTUBHI MOCITYTH.

1.3. Haganus agminicTpaTuBHUX Nochyr y LleHTpi HamaHHS aAMIHICTPaTUBHUX
nociyr KomuiyBackkoi cenuniaoi pagu OpixiBChKOro paiioHy 3amopi3bkoi 00JacTi
3MIMCHIOETHCS BIJIMOBIIHO /10 TPUHITUITIB:

1) BEPXOBEHCTBA IMpaBa, y TOMY UHCIl 3aKOHHOCTI Ta IOPUAMYHOI
BU3HAYEHOCTI;

2)  CcTaOUIBHOCTI;

3)  pIBHOCTI Iepe] 3aKOHOM;

4) BIJIKPHTOCTI Ta MPO30POCTI;

5) JOCTYITHOCTI iH(GOpMallii mpo HaJaHHS aJAMiIHICTPATUBHUX MOCIYT;

6) OTICPATHBHOCTI T4 CBOEYACHOCTI;

7)  3axMIICHOCTI MEPCOHATBHUX JTaHUX;

8) parioHagpHOI MiHIMI3aIlli KUTBKOCTI JOKYMEHTIB Ta IPOILEAYPHUX Jii,
[0 BUMAraroThCs I OTPUMAHHS aJIMIHICTPATUBHHUX MTOCIIYT;

9) HEYTEePEeKEHOCTI 51 CIIPaBEJIMBOCTI Cy0’€KTIB HaJJaHHSA
aAMIHICTPaTUBHUX TIOCIYT Ta MpamiBHUKIB LleHTpy HagaHHS aIMiHICTPATUBHHUX
nociyr KomutryBacbkoi cenuiaoi pagu OpixiBChKOTO pailoHy 3amopi3zbkoi 001acTi;

10) moctymHOCTI Ta 3pydYHOCTI Opradi3ailii HaJlaHHS TOCIYT IS Cy0’€KTIiB
3BEpHEHbD.

1.4. Uentp HagaHHS aAMIHICTpPAaTHUBHUX Nociayr KomuuryBachbkoi CEIUIIHOT
pamn  OpixiBchbKkOro paiioHy 3amopi3bkoi o0nacTi y CBOil  JISIIBHOCTI
kepyerbesi KoHcTuTyIiero Ta 3akoHamMu Ykpaidau, akramu [Ipesumenta Yipainum i
Kabinery MinicTpiB VYKpaiHu, akTamMu IIEHTPAIbHUX Ta MICIIEBUX OpraHiB
BUKOHABYOi BJIaJM, OPraHiB MICIIEBOTO caMOBpsiayBaHHs, [lomoxeHHSIM Ta
Pernamentom llenTpy HanmanHs aaMiHicTpaTuBHHX mnocayr KomwunryBacbkoi
cenunHoi paau OpixiBChKOro pailoHy 3anopizbkoi 00J1acTi.



I1. Bumoru 10 npuminieHHsi, B AKOMY po3Mmiiyerbes LlenTp Haganus
aaMiHicTpaTuBHUX nocayr KomumyBacbkoi ceanmuol pagu OpixiBCbKOro
paiiony 3anopi3bkoi 001acTi

2.1. llenTp HajgaHHsA aaMIHICTPATUBHUX MOCIyr KoMmuIlyBachbKOi CENMILHOI
pamu OpixiBChKOro pailoHy 3amopi3bkoi 00J1aCTi PO3MIIIYEThCSI B IEHTpabHIN
YaCTHHI CeJIUIIA.

Ha Bxomi 10 mnpumilieHHS po3MillyeThesi 1H(opMmamliiHa BHBICKA 3
HaliMeHyBaHHsM lleHTpy HajgaHHsA aaMiHICTpaTUBHUX Tnociyr KomuiryBachKoi
cenumiHoi paau OpixiBCHKOTO paloHy 3amopi3bkoi oOjacTti Ta Tabnuyka 3
iHpopMaIli€ro Ipo HOro MICUE3HAXOHKEHHS, TpadiKoM HOro poOOTH.

Bxin no llenTpy HajmaHHs aaMiHICTpaTUBHUX MOCHyr KoMuIyBachbKoi CemUITHOT
paau OpixiBChKOTO paiioHy 3anopizbkoi 00acTi 00JIaITOBAaHUM MaHAYCOM JJIsl 0C10
3 0OMEXEeHUMU (HI3UYHUMH MOKIIUBOCTSIMU.

Ha npunerniii no LlenTpy HagaHHS aaMiHICTpAaTUBHUX MOCAyr KomuriryBachKoi
cenuiHoi paau OpixiBCbKOro pailoHy 3amnopizbkoi 00JacTi TepUTOpii MOBUHHE OYTH
nepen0ayeHo Micle s O€30IUIaTHOI CTOSSHKM aBTOMOOUIBHOTO TPAHCHOPTY
cy0’€KTiB 3BEpHEHHS Ta MICIIE BEJIOMIAPKOBKH.

Y npumimenni LlenTpy HagaHHs aamiHicTpatuBHMX mociayr KomwuinryBachkoi
cenumHoi pamu  OpixiBCBKOTO paiioHy 3amopi3bkoi 00yacTi  00JAMITOBYETHCS
TyaJleTHA KIMHATa 3 YypaxyBaHHSM T0TpeO ocid 3 oOMexxeHuMu (GI3UUHUMU
MOJKITUBOCTSIMH.

I'padik pobotu lleHTpy HamaHHS aaMIHICTpAaTUBHUX MOciayr KomuiryBachkoi
cenumHoi paau OpiXiBChKOro paioHy 3aropi3bkoi 007acTi, BiIJAIEHUX MICIb JJIS
po0OOTH aaAMIHICTPATOPIB (32 HAIBHOCTI TaKMX) 3aTBEPKYETHCS CEJUITHOIO PaJIolo, 3
ypaxyBaHHSIM BUMOT 3akoHy Ykpainu “IIpo amMiHICTpaTHBHI MOCTYTH .

2.2. llpumimenns LlenTpy HagaHHs aaMiHICTpaTUBHUX mociayr KomuiryBachkoi
cenuiHoi paau OpixiBChbKOTO paiioHy 3amopi3bKoi 00J1aCTi MOAUISETHCS HA BIAKPUTY
Ta 3aKPUTY YaCTUHHU.

VY BiIKpUTIi YaCTUHI 311MCHIOETHCS IPUHOM, KOHCYJIbTYBaHHA, IHPOPMYBaHHSA Ta
oOciyroByBaHHsA  CyO’€KTIB  3BEpHEHHs  TmpailiBHUKamu  LleHTpy  HajgaHHS
aaMmi"icTpatuBHUX mochayr KomwumryBacbkoi cenmuinoi paau OpixiBChKOTO paioHy
3anopizpkoi o61acti. Cy0’€KTH 3BEpHEHHSI MAIOTh O€3MEPEIIKOIHUHN JOCTYII 10 TaKOi
gactuau LleHTpy HamaHHs aaMiHICTpaTUBHUX mocayr KomwuimryBachbkoi CeNMMIIHOT
paau OpixiBCHKOTO paifloHy 3amopizbkoi 001acTi.

Binkpura yacTuHa BKIIOYAE:

- CEKTOp NpUiomy;

- cexTop iHhOpPMYyBaHHS;

- CEKTOp OYiKyBaHHS;

- CEeKTOp 00CTyrOBYBaHHS;

- CYIIYTHI ITOCTYTH.

Binkpurta yactiHa po3MilIy€e€ThCsS Ha OAHOMIOBEPXOBii OyaiBIIi.

3akpuTa yacTHHA MPU3HAYCHA BUKIIFOYHO JJIsI OTIPAIIOBAaHHS JOKYMEHTIB, TOIIITH,
HaJaHHS KOHCYJbTaIlii 3 BHUKOPUCTAHHIM Tele(OHHOTO 3B’SI3Ky, a TaKOXK
30epeKeHHs JOKYMEHTIB, CIPaB, )KypHaIiB 00JiKy/peecTpalii (po3MillIeHHS apXiBY).


http://zakon5.rada.gov.ua/laws/show/5203-17/paran3#n3

Bxin no 3akputoi wactuHu LleHTpy HagaHHS aIMIHICTPATUBHUX IOCHYT
KomumryBacekoi cenumnoi paau  OpixiBCbKOro paiioHy 3amnopi3pkoi 00JacTi
cy0’eKkTaM 3BEpHEHHS 3a00POHSIETHCS.

2.3. Cekrop mnpuiiomy oOnamITOBaHUW NpU BXOAl A0 nOpumimieHHs LleHTpy
HaJaHHS aJMiHICTpaTUBHUX mociayr KomumnryBachkoi cenuuiHoi paaun OpixiBCBKOIO
paiiony 3amnopi3bkoi obsiacTi. Y HbOMY 3JIHCHIOETHCA 3arajibHe 1HGOPMYBaHHS Ta
KOHCYJIbTYBaHHS Cy0’€KTIB 3BEpHEHHS 3 mnHUTaHb poOotu LleHTpy HamaHHs
aaMiHicTpaTUBHUX mocayr KomuinyBachkoi cenuiinoi paau OpixiBChKOTO pailoHy
3anopi3pkoi 001acTi.

2.4. Cektop iH(pOpMyBaHHSI OOJAIITOBAaHUN 3 METOI0 O3HAHOMIICHHSI CYO’€KTIB
3BEpHEHHS 3 TIOPSAKOM Ta yMOBaMHU HAIaHHS aMiHICTPATUBHUX MOCIIYT.

VY cekTopi iHPOPMYBaHHS PO3MIILYIOThCS 1HPOPMAILIiHI CTEHAU B 3pYYHOMY IS
neperjisay Miclll, 110 MICTATh aKTyalbHY, BUUEPIHY 1H(POpMAIlil0, HEOOXIAHY s
OJIep>KaHHs aJMIHICTPAaTHBHUX MOCTYT.

Cexrop 1H(pOpMYBaHHS OOJAIITOBAHUN CTOJIAMH, CTUIBISIMHU, TeleoHaAMU Ta
3a0e3MevuyeThCs KaHIESIPCHKIME TOBapaMu JJisl 3alIOBHEHHS Cy0’€KTaMu 3BEepHEHHS
HEOOX1THUX JJOKYMEHTIB.

JI1s1 BUCJIOBIICHHSI Cy0’€KTaMU 3BEPHEHBb 3ayBa)KCHb 1 MPOIMO3HUIIIN MO0 SKOCTI
HaJaHHS AJMIHICTPAaTUBHUX TOCIAYr CEKTOp 1H(GOpMYBaHHS OOJAIITOBYETHCS
BIJIMOBIIHOIO CKPUHBKOIO Ta KHHUTOK BIITYKIB 1 IMPOTMO3UIlIHA, SKa PO3MILIYEThCS Ha
BUJHOMY Ta y JIOCTYITHOMY MICII1.

2.5. Cektop OUIKYBaHHS pO3MIIIYETbCS B MPOCTOPOMY MPUMIIICHH] Ta
00JIallTOBAaHUM B JOCTATHIN KUIBKOCTI CTIIBLISIMHU, KPICIaMH TOIIIO.

VY cexTopi ouiKyBaHHS OOJIAIITOBYIOTHCS MICIS JUIsl CYO’ €KTIB 3B€pHEHBb HE MEHII
sk 10 Micib.

CexTop OYiKyBaHHS y pa3i moTpedu o0JaJHYETHCS aBTOMAaTU30BAHOIO CUCTEMOIO
KEpYBaHHsI 4eproro, CUCTEMOIO 3BYKOBOrO 1H(GOpPMYBaHHs 0cCi0 IMOXWJIOrO BiKYy Ta
THUX, 1[I0 MAlOTh BaJu 30DYy.

2.6. Cekrop o0OCIyroByBaHHS YTBOPEHHUH 3a TPHUHIIUIIOM BIIKPUTOCTI
po3MilieHHsT poOounx Micib. KokHe poOoue Micie Il TpHHOMYy CYO’ €KTIB
3BEepHEHHs Mae iH(opmarlliiiHy TaOauuyKy 13 3a3HAYCHHSIM HOMEpa TaKOro MICIs,
Ipi3BUINA, IMEHI, IO OATHKOBI Ta IMOCaaUd aJAMIHICTpaTOopa abo 1HIIOrO MpaIliBHUKA
LenTpy HamanHs aaMiHICTpaTUBHUX Tocayr KomwuinyBachkoi cenuiHoi paau
OpixiBChKOTO paiioHy 3amopi3zbKoi 001acTi.

2.7. Tlnoma cekTopiB O4YiKyBaHHS Ta OOCITYyroBYBaHHS MOBHMHHA OYyTH JOCTaTHS
Uit 3a0e3MeUeHHs 3pYyYHUX Ta KOMGMOPTHHX YMOB [JIsi TNPUHOMY CYO’ €KTIB
3BepHEHHS 1 pobOoTu mnepcoHany lleHTpy HamaHHS aaMIHICTPATUBHHX MOCIYT
KomumryBacekoi cemuimraoi paau  OpixiBChKOTO paiioHy 3amopi3bKoi 00JacTi.
3arajpHa IJI0MIAa CEKTOPIB OYIKYBaHHS Ta OOCITYyrOBYBaHHS CTAHOBHTH HE MEHII SIK
50 kBaspaTHUX METPIB.

2.8. lns omnaTv aaMIHICTPAaTUBHOTO 300py B CEKTOpPl OYIKYBAaHHS MOXYTh
pPO3MINTyBaTHCS OAHKOMATH, IIATIHKHI TEPMIiHAIIH.

2.9. Ha inpopManiitHuX CTeHAAX PO3MINTy€EThCs iHPOpMAITisi, 30KpemMa, Tpo:

1) nalimenyBanusi LleHTpy HamanHs aaMiHiCTpaTUBHUX nocayr KomuinyBachbkoi
cenumHoi  pagu  OpixiBcbkoro  pailony  3amopizpkoi ~ obOmacti,  Horo
MICII€3HAaXOKEHHsI, HoMepHu TenedoHIB s JOBINOK, (akcy, aapecy BeO-cairty,
€JIEKTPOHHO1 TIOIIITH;



2) rpadik pobotu llenTpy HagaHHA aAMIHICTpAaTUBHUX Nocayr KomuinyBachkoi
cenumiHoi pamu OpixiBCbKOTO paiioHy 3amopi3bkoi o0iacTi (mpuiloMH1 AHI Ta
TOJWHU, BUX1THI JTH1);

3) mepeinik aAMIHICTPAaTUBHUX IMOCHIYT, sIKI HajgaloTbes uepe3 LleHTp HagaHHS
aaMiHicTpaTuBHUX nocayr KomuinyBachkoi cenuiHoi paau OpixXiBChKOro paioHy
3anopi3pkoi o0nacTi, Ta BIANOBIAHI 1H(QOpPMaLIiHI KapTKH aJMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT;

4) cTpOKM HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHHUX MOCIIYT;

5) OnaHku 3asfB Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX JJid 3BEpHEHHSA 3a
OTPUMAaHHSAM aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, & TAKOX 3Pa3KH iX 3alIOBHEHHS;

6) IUIATKHI PEKBIZUTHU JUISl OIJIATH MIATHUX aAMIHICTPATUBHUX MOCHYT;

7) mepemnik CyNmyTHIX TOCIYT, SIKI HaJaroThCs B NpuMilieHHi LleHTpy HagaHHs
aaMiHicTpaTuBHEX mociayr KomwminryBachkoi cenumiHoi paau OpixiBChKOTO pailoHy
3anopi3pkoi 00J1acTi;

8) mpi3Buile, iM’s1, 0 OaTbKOBI KepiBHUKA LleHTpy HamaHHS aAMIHICTPATUBHUX
nocayr KomunryBacekoi cenuniHoi paau OpiXiBChbKOTo paiiloHy 3anopi3bkoi 06siacTi,
KOHTaKTHI TelIeQOHHU, aApecy eICKTPOHHOI MOIITH;

9) INonoxenust mpo LlenTp HagaHHS aaMiHICTpaTUBHUX Tocayr KomuiryBachkoi
cenunHoi pagu OpixiBChKOTO paifloHy 3amopi3bkoi 00J1acTi,

10) Permament lleHTpy HamaHHS aaMiHICTpaTUBHUX mociayr KomwmiryBachKoi
cenunHoi pagu OpixiBChKOTO paifloHy 3amopi3bkoi 00J1acTi,

11) OaHKIBCHKi peKBI3UTH JJIsl OTUIATH TJIATHUX aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

12) BimoMocTi Mpo CymyTHI TOCIYTH, SKI HaIalThCAd Yy NpuMimeHHi LleHTpy
HaJaHHS aaMiHicTpaTUBHUX nociayr KomwuimyBacbkoi cenumnaoi pagu OpiXiBCbKOTO
paiiony 3amopi3zbkoi 001acTi;

13) mopsAoK OCKap)KEHHs pPe3yJbTaTiB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCHYT,
orpumMaHux depe3 LleHTp HagaHHS agMiHICTpaTUBHUX Tociayr KomunnryBachkoi
cenuiHoil pagu OpixiBChKOTO paiioHy 3amopi3bkoi 00JacTi, a TAKOXK PIlIeHb, Jiil Ta
Oe3mismibHOCTI  mpariBHUKIB ~ LleHTpy HamaHHS  aaMIHICTpaTUBHHX  MOCIYT
KomumryBacrkoi cenumnoi paau OpixiBChbKOT0 paiioHy 3amnopizbkoi 00J1acTi.

2.10. Ilepenik aaMiHICTpaTUBHHUX IOCYT, sIKI HaJarThesa depe3 LleHTp HamaHHS
aaMmi"icTpatuBHUX mochayr KomwumryBacbkoi cenmuinoi paau OpixiBChKOTO paioHy
3anopizbkoi 007acTi, PO3MIIIYETHCS Y JOCTYITHOMY Ta 3pYYHOMY JJIsi CyO’ €KTiB
3BEpHEHHS MicIll. AAMIHICTpaTUBHI MOCIYTH B MEPENIKY TPYIYIOThCS 3a Cy0’ €KTaMu
HaJaHHS aMIHICTPaTUBHUX MOCIYT / chepamMu 3aKOHOTaBCTBA.

2.11. bnanku 3asB, HEOOXIigHI IJs 3aMOBJICHHS aIMIHICTPATUBHUX TMOCIYT,
PO3MINIYIOTHCS Ha CTEHJaX—HAKOMUYyBauax abo cTelaxax y BIIBHOMY JOCTYI y
30HI OWIKyBaHHS, Ta/abo B iHpopMamiiiHOMy migpo3nuti lleHTpy HamaHHs
aami"icTpatuBHUX Tocayr KomwumryBachkoi cenmumiaoi paan OpixiBCBKOTO paiioHy
3amopizbkoi  oOmacTi, Ta/abo BUIAIOThCS TmpariBHUKamMu LleHTpy HamaHHA
aamiHicTpatuBHUX Tochayr KomwunryBachkoi cenumuoi paan OpixiBCBKOTO paioHy
3amopi3pkoi 001acTi cy0’ KTy 3BEpHEHHSI.

2.12. Ypa3i MOXIHBOCTI Ha 1HGOPMAIITHUX TEPMiHATAX PO3MINIYETHCS TOJIOCOBA
iH(popMalis Ta BigeoiH(poOpMaLlis, a TaKoX 3AIMCHIOETHCS 1H(MOPMYBAHHS IHIIUMHU
crioco0amMH, 5Kl € 3py9YHUMH ISl 0C10 3 00MEKEHUMHU (PI3UIHUMH MOKJIUBOCTSIMHU.

2.13. ¥V Bunajgkax nepeadayeHuX 3aKOHOJIABCTBOM, HA OCHOBI Y3rOJXKEHUX PIIICHb
13 cy0’ekTaMHd HAJaHHA aJaMIHICTpaTUBHUX mociyr y LleHTpi HajgaHHS
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aaMiHicTpaTUBHUX mnocayr KomuinyBachkoi cenuiHoi paau OpixiBChbKOTO pailoHy
3anopi3zbkoi 00JaCTi MOXKYTh HaJlaBaTUCS aJMIHICTPATUBHI MOCIYTH 0€3MOCEPEaHBO
TaKUMH Cy0’ €EKTaMHU.

2.14. Indopmanisa Ta BiIOMOCTI Ipo poOOTy Ta Micue po3TamryBaHHd LleHTpy
HaJaHHS aJMiHICTpaTUBHUX nociayr KomwuiryBacbkoi cenuinHoi pagu OpiXiBCbKOTO
pailioHy 3amopi3bkoi 00JacTi, a TAaKOX 1HIIA KOPHUCHA MJiA CyO’€KTIB 3BEPHEHHS
iHpopMarllis po3MillyeTbed Ha odiuiiHoMy BeO-caiTi KomuiryBachkoi CeIMIIHOI
paan abo Ha okpemiid BeO-cTopiHuUi LleHTpy HagaHHS aaMIHICTPATUBHUX MOCIYT
KomumryBacekoi cenuinoi pagu OpixiBCbKOro paioHy 3amopi3bkoi obisacti (3a
HasIBHOCT1).

2.15. Ocobam 3 oOMexeHUMHU (IBUYHUMU MOKIMBOCTIMHU 3a0e3MeuyeThes
BUIBHUI JOCTYM 110 iH(opMaIlii, 3a3Ha4€HO1 B IIbOMY PO3/IUI, HIJISXOM PO3MIIICHHS
OykiieTiB, iH(OpMaIITHUX JIMCTIB HA CTEHJax, IHIIMX HEOOXIJHUX MaTepiaiiB,
HajpykoBaHux mpudTom bpaitnsg. Y pasi MoxIMBOCTI Ha iHpOpMaIitHUX
TEepMiHaJIlaX PO3MINIYEThCS TOJIOCOBa 1H(OpMaIlisa Ta BijeoiHpopmMallisi, a TaKOX
3MIACHIOETHCS 1HPOPMYBAaHHA IHIIMMHU CHOCOOAMH, SIKI € 3pYYHUMH JJIs 0ci0 3
oOMexxeHUMHU (PIBUYHUMH MOKIIUBOCTSIMHU.

2.16. Ha ocHOBI y3ro/pkeHHX pillleHb 13 Cy0’€KTaMU HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX
ociayr y poOOTi HEHTPY MOXYTh OpaTH y4acTh MPEICTAaBHUKU CYO’€KTIB HaJaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT JJIs HaJJaHHSI KOHCYJIbTAIIIi.

II1. IndopmaniiiHa Ta TEXHOJIOTIYHA KAPTKHU aAMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT

3.1. CenmumiHa paga, a TakoX HadalnbHWK LleHTpY HamaHHS aIMiHICTPaTHBHHX
nocyr KomuiyBacekkoi cenuniaoi paau OpixiBChKOro paiioHy 3amopi3bkoi o0JacTi
MOXYTh BHOCUTH Cy0’€KTOBI HaJlaHHsI aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH TPOIO3UILIT 00
HEOOXITHOCTI BHECEHHS 3MIH JIO 3aTBEP/KCHUX 1HPOPMAIIHHUX Ta TEXHOJIOTTYHUX
KapTOK aIMIHICTPAaTUBHHX MOCAYr (y TOMY YHCII Ui JOKYMEHTIB JO3BLILHOTO
XapakTepy y cepi rocnogapchkoi qJisSIbHOCTI).

3.2. Y pa3i BHeCEHHs 3MiH J0 3aKOHOJABCTBa I0JI0 HAJaHHS aJMiHICTPaTUBHOI
MOCJIYTH CYO’€KT 11 HaJlaHHS CBO€YacHO 1H(GOPMYE MpO I CETUITHY paay, a TaKoK
HadajbHUKA [leHTpy HamaHHS aJIMiHICTPaTUBHUX MOCIyr KoMHITyBachKO1 CEIUIIHOT
paau OpixiBCHKOTO paiioHy 3amopi3bKoi 00J1aCTi, TOTY€E MPOIO3HUIIIT MOA0 BHECEHHS
3MiH J10 1HGOPMAIIITHUX Ta/a00 TEXHOJIOTTYHUX KapTOK 3TITHO 13 3aKOHOJJABCTBOM.

IV. PoboTa indopmaniiinoro niapo3ainy LleHTpy HalaHHA aAMiHiICTPATUBHUX
nocayr KomumyBacbkoi ceniHoi paau OpixiBcbKkoro paiiony 3anopisbkoil
o0J1acTi.

4.1. Jlma HamaHHs J0NOMOTH CyO’€KTaM 3BEpPHEHHS y KOPHCTYBaHHI
iHbOpMAaIITHUMU TepMiHAJIAMHA Ta aBTOMATH30BAHOIO CHCTEMOIO KEPYBAaHHS YEPTOIO
(y pa3i ix HasgBHOCTi), KOHCYJbTYBaHHS 13 3arajbHUX MUTaHb OpraHizaiii podoTu
LlenTpy HajgaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MOCAYyr KoMHIIyBachbKkoi CEIMIIHOI paau
OpixiBcbkoro paiiony 3amopi3bkoi o00JacTi Ta TNOPAAKY MOpUioMy CyO’ €KTIB
3BepHEeHHA y LleHTpil HalaHHs aAMIHICTpaTUBHUX NOCayr KoMuilyBachbKOi CENUITHOT
pamu  OpixiBCbKOTO  pailoHy  3amopi3bkoi  00JacTi  MOXKE€  yTBOPIOBATHUCS
1HbOpMaLIHUN TiIPO3 L.



[ndopmaniiinuit  miapo3nin  LleHTpy HamaHHS  aAMIHICTPATUBHUX — MOCIYT
KomuiryBacekoi cenuinoi paau OpixiBCbKOro pailoHy 3anopizbKoi 00J1acTi TAKOXK:

1HPOpPMY€e 3a YCHHUM KIJIOIMOTAaHHSIM CyO0’€KTa 3BEpHEHHS IMpPO HAJIEKHICTh
MOPYIIEHOTO HUM TMHTaHHSA 10 KommeTeHuii LleHTpy HajmaHHS aaMiHICTpaTHBHHX
nociyr KomuiryBacbkoi cenuuinoi pagu OpixiBChbKOTO pailoHy 3anopi3bkoi 00iacTi;

KOHCYJbTYye  CyO’€KTiB  3BEpHEHHS  INOAO TMOPSAKY BHECEHHA  IUIaTH
(anMiHicTpaTUBHOrO 300pYy) 3a HaJaHHS MJIATHUX aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, HaJae
1HOpPMAIIIIO PO MJIATLHKHI PEKBI3UTH AJIs CIJIATH aJIMIHICTPAaTUBHOIO 300pYy;

Hajae 1HIIY 1H(QOpMAaIi0 Ta JOMOMOrY, 10 HEOOXIHI Cy0’€KTaM 3BEPHEHHS J0
NpUIOMY iX aJAMIHICTPAaTOPOM.

B pa3i, konu Takuil miAPO3AUT HE CTBOPIOETHCSA, WOTO (DYHKIIT BUKOHYIOTH I10
yep3l mpaiiBHUKM LleHTpy HajnaHHA aaMiHICTpaTUBHMX mocayr KomuiryBachKoi
cenumiHoi paau OpixiBCBKOro paiioHy 3amopi3bkoi 00JacTi, SKi JOMOMAararoTh
Cy0’eKTaM 3BEpHEHHs y KOPHUCTYBaHHI aBTOMATH30BAaHOK CHUCTEMOIO KepyBaHHS
4yeproro (3a HasBHOCTI), KOHCYJIBTYIOTh 13 3arajbHUX MUTaHb OpraHizaiii podoTu
LlenTpy HamaHHS aaMiHICTpaTMBHHX TocHyr KoOMHIIYBachbKOi CENUIIHOI paau
OpixiBchbkOro paifony 3amnopi3bkoi o00JacTi Ta NOPAAKY NpUiioMy CYyO’€KTIB
3BEpHEHHS.

4.2. BuxonaBuuii komiTeT KoMHUIIIYyBAaCBKOi CEIUIIHOI paad CTBOPIOE Ta
3abe3neuye poOoTy BeO-caiity ILleHTpy HagaHHA aJAMIHICTPATUBHUX TMOCIYT
KomumryBacekoi cenumHoi paaun OpixiBCbKOro paiioHy 3amopi3bkoi oOmacti abo
OKPEMOTO PO3JUTY Ha CBOEMY BeO-CaiiTi, e po3MIIIy€eThcs 1HGOpMAIlisi, 3a3HaueHa B
nyHKTi 2.9. po3ainy 2 nsoro Permamenrty (BkazaHo Buile y m.l), a Tako BiIOMOCTI
npo micuie  posramryBaHHs — LleHTpy HamaHHS ~ aAMIHICTPaTHUBHUX  TOCIYT
KomumryBacekoi cenumHoi paau  OpixiBCbKOTO pailoHy 3amopi3zbkoi 00J1acTi,
HaWOIMKY1 3yITUHKU TPOMAJICBKOTO TPAHCIIOPTY, A’ 13H1 IMIISXH, MICIS TTapKyBaHHS,
1HIIIa KOpUCHA JJIs1 Cy0’ €KTIB 3BEpHEHHsI iH(OopMaIris.

4.3. [ndopmartiss, ska posmimryeTbcst B mnpumimieHHi [leHTpy HamaHHS
aaMmi"icTpatuBHUX mocnyr KomwuiryBachkoi cenmuinoi paaun OpixiBChKOTO paioHy
3anopizpkoi obJacTi (B TOMY 4ncii Ha iHQopMaIitHuX TepMiHaIax) Ta Ha BeO-CailTi,
MOBHHHA OYTH aKTyaJIbHOIO 1 BUHUEPITHOIO.

Iadopmartis Ha BeO-caiiti lLleHTpy HamaHHS aaMIHICTPATUBHHX ITOCIYT
KomumyBacekoi cenumnoi paau OpixiBChbKOTO pailoHy 3amopi3pbKoi o0jacTi mae
OyTH 3pY4HOIO JUIS TTOIIYKY Ta KOIIIOBAHHS.

4.4, CyO’extam 3BepHEHHs, sKI 3BepHyaucs 10 LleHTpy HamaHHs
aami"icTpatuBHUX Tocayr KomwumryBachkoi cenmuiHoi paan OpixiBChKOTO paiioHy
3amopizbkoi 00JaCTI 3 BUKOPUCTAHHSIM 3aCO0IB  TEJIECKOMYHIKAIIMHOTO 3B’SI3KY
(TenmedoHy, €NEKTPOHHOI TMOMITH, IHIIMX 3acO0IB 3B’A3KY), 3a0€3MedyeThCs
MOXXJIMBICTh OTpUMaHHsA iH(pOpMaIlii Mpo HAZAHHS aIMIHICTPATHBHUX TMOCIYT
LlenTpoM HamaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCAyr KOMUIITYBachbKOi CENHIIHOT paau
OpixiBChKOTO paiioHy 3amopi3pkoi obnacti y cmocid, aHaJoTiyHUN CTHOCo0y
3BEpHEHHS.

V. KepyBanns yeproo B LleHTpi HagaHHa aAMiHICTPATUBHUX MOCIYT
KomumyBacbkoi cequiHoi paau OpixiBcbKoro paiiony 3anopizbkoi 00J1acTi



5.1. 3 meroro 3a0e3NeueHHd 3pPY4YHOCTI Ta ONEPATHBHOCTI OOCIYrOBYBaHHS
cy0’ekTiB 3BepHEeHHS Y LleHTpi HajaHHA aaAMIHICTpaTUBHUX Mocayr KoMunryBachkoi
cenuniHoi pagu OpiXiBChKOTo paiioHy 3amopi3bkoi 0071aCcTl BKUBAIOTHCS 3aX0U JJIsI
3ano0iraHHsl YTBOPEHHIO YEpPTH, a y pa3i il yTBOPEHHSI - KEPYBAHHS YEProko.

5.2. YV pa3l 3anpoBa/yKeHHS aBTOMATU30BAaHOI CUCTEMU KEpPYBaHHS YEpProro
Cy0’eKT 3BepHEHHS Ui mOpuiloMy  aaMiHictpatopoM  lleHTpy  HajgaHHs
aaMiHicTpaTuBHUX mnociayr KomuinyBachkoi cenuiiHoi paau OpixiBChKOTO paiioHy
3anopizbkoi 00JIaCTI PEECTPYETHCA 3a JIONMOMOTOI0 TEepMiHAjda B TaKid CHUCTEMI,
OTPUMY€E BIAMOBIIHMI HOMEp y uep3l Ta O4IKye Ha NpuUioM. ABTOMaTHU30BaHA
CUCTEMa KEpyBaHHS YEpPror MOXke IMepeadadyaTd NEpPCOHI(PIKOBAHY PEECTPAIIiio
cy0’€ekTa 3BepHEHHS (13 3a3HAYCHHSIM MOT0 MPi3BUILIA T IMEH1).

5.3. ¥V llenTtpi HagaHHs aaMIHICTpPAaTUBHUX Mocayr KoMuuryBachKoi cenuuiHoi
paau OpixiBChKOrO palioHy 3amopizbkoi 00J1acTi MOXKe 3A1MCHIOBATUCS TTONIEpEAHIN
3anuc cy0’€KTIB 3BEpHEHHS Ha MPHUIOM 10 aJMIHICTpaTOpa Ha BHU3HAYEHY ATy Ta
yac. [lonepeaniii 3amuc Moxe 3AIACHIOBATHCS HUIIXOM OCOOMCTOTO 3BEPHEHHS [0
LenTpy HagaHHs aaMIHICTpAaTUBHUX Tnocayr KomwuinyBacbkoi cenuiqHOl paau
OpixiBcbkoro paitony 3amopizbkoi ob6inacti. [Ipuitom cy0’€KTiB 3BEpHEHHS, SKi
3apeECTPYBAIUCS IUISIXOM TONEPEAHBOrO 3aMUCy, 3MIACHIOEThCS y BHU3HAUYECHI
kepiBHUKOM LleHTpy HajaHHS aaMiHICTpaTUBHUX Nocayr KoMuiryBackKoi CeNnMIHOT
paan OpixiBCbKOTO paiioHy 3anopi3bKoi 001acTi TOANHH.

5.4. llentp HamaHHs aJIMIHICTpATUBHUX MOcayr KOMUIIYBachbKO1 CEUITHOT paau
OpixiBChKOTO paiioHy 3amnopi3bKoi 00J1acTi MOXKE 31MCHIOBATH KEPYBaHHS YEpProlo B
THIITUH cIIoci0, TapaHTYIYH JOTPUMAHHS MPUHITUITY PIBHOCTI YO’ €KTIB 3BEpHEHHS.

VI. lIpuifHATTS 3a8iBU Ta iHIIKX JOKYMeHTIiB y LleHTpi HaganHs
aaMiHicTpaTuBHUX nocayr KomumyBacbkol cesimuHoi paau OpixiBCbKoOro
paiiony 3anopi3bkoi 00acTi

6.1. TlpuitHATTa Bim cy0’€KkTa 3BEepHEHHS 3asBU Ta IHIIUX JOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX [ HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHOI MOCHyrH (Hayii — BXIJIHMM TAKeT
JIOKYMEHTIB), Ta MOBEPHCHHS TOKYMEHTIB (pe3yJbTaTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHOI
MOCJIYTH, Jlalli TAKOX - BUXIJHHUM TMaKeT JOKYMEHTIB) 3MIMCHIOETHCS BHUKIIOYHO Yy
LenTpi HamaHHA aAMIHICTpaTUBHUX TocHyr KOMUIIYBachbKOi CENMUIIHOI paau
OpixiBchbKOTO paiioHy 3amopi3bkoi obnacTi abo BiIgaleHUX MICISIX IS poOOTH
aJIMiHICTpaTOpiB (B pa3i ix yTBOpeHH:)).

[TpuitHATTS 3asB AJIS OTPUMAHHS aJMIHICTPATUBHUX TIOCIYT Bia (I3HUHHUX
oci6, y Tomy guciai GI3HYHMX OCI0 - MIATIPHEMINB, 3IIMCHIOETHCS HE3aJICKHO Bin

3asBH BiJl IOPUIUIHUX OCI0 PHIMAIOTHCS 32 MICIIE3HAXO/KCHHSIM TaKHX 0Ci0
a00 y BHUMaaKax, mepeadaveHnX 3aKOHOM, 33 MICIIEM MPOBAHKEHHS JiSUTBHOCTI a00
MICILIE3HAXOMKEHHIM BIAIIOBIIHUX 00’ €KTIB, SIKIIO 1HIIIE HE BCTAHOBJIECHO 3aKOHOM.

[TpuitHATTS Bif CyO’€KTIB TOCIOAAPIOBAHHS 3asBU TPO BUIAYY JOKYMEHTIB
JTO3BUILHOTO XapakTepy Ta JOKYMEHTIB, IO JOJAIOThCA 10 HEi, JeKiaparii
BIIMOBITHOCTI MaTeplaJbHO-TEXHIYHOI 0a3y BHMOTraM 3aKOHOJABCTBA, BHJaya
(mepeoopMiieHHs, AaHYJIOBaHHS) JOKYMEHTIB JIO3BUIBHOTO  Xapakrepy, sKi
oopmIieH1 JO3BUIBHUMHU OpraHaMu, Ta 3apeeCTPOBAHUX JEKJIapalliil 311HMCHIOITHCS
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BiAMOBiAHO 10 3akoHy Ykpainu “llpo no3BUIBHY cucTeMy y cdepi rocnolapchbkoi
IISUTBHOCTI .

6.2. Cy0’eKT 3BEpHEHHS Ma€ MPaBO NOJATHU BXIJHUN MAKET JOKYMEHTIB Yy
Lentp HamaHHd aaMiHiCTpaTUBHMX nocayr KomwuinyBacbkoi CeNuIIHOT pajau
OpixiBcbKkOro paiioHy 3amopi3pkoi o0sacti (BiAAaJeHOMY MiICHl JUisi poOoTH
anMiHicTpaTopa (B pa3si iX yTBOpEHHs)) 0COOHMCTO, Yepe3 MPelICTABHUKA (3aKOHHOT'O
MpeJCTaBHUKA), HAJICIAaTH MHOro MNOWTOK (PEKOMEHJOBAHUM JIMCTOM 3 ONKMCOM
BKJIaJieHHs1) a00 y BHMaAKax, nependadyeHux 3aKOHOM, 3a JOTMOMOTrOK 3aco0iB
TEJIEKOMYHIKAIHHOTO 3B’ SI3KY.

3asiBa s OTpUMAaHHS aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYT'M B €JEKTPOHHIN (opmi
MOJIA€ThCsl Yepe3 €AMHMIA AepKaBHUMA TMOPTaJ aJMIHICTPATHUBHHUX TOCIYT, Y TOMY
YHClIl Yepe3 IHTErpoBaHl 3 HUM iHGOpMAIliiiHI CHUCTEeMHM JEp>KaBHUX OpraHiB Ta
OpraHiB MiCIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHS.

6.3. V pa3i konu BXIAHUN TaKeT JOKYMEHTIB MOAAETHCS MPEICTaBHUKOM
(3aKOHHMM TIPEJCTABHUKOM) Cy0’€KTa 3BEPHEHHS, MPEa SABISIOTHCS TOKYMEHTH, II0
MOCBITYYIOTHh 0COOY MPEICTaBHUKA Ta 3aCBIAUYIOTh OT0 TOBHOBAYKEHHSI.

6.4. AQMIHICTpaTOp MepeBipsie€ BIAMOBIAHICTh MOJAHOIO MAKETy JOKYMEHTIB
iHboOpMaIiiiHIi KapTIl aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, 3a MOTPEOH — HAJAE JIONIOMOTY
Ccy0’€KTy 3BEpHEHHS Yy 3aloBHEHI OJaHKy 3asBU. Y BHIIQJIKy, SKIIO CYO’ €KT
3BEpHEHHS MIPUITYCTUBCS HETOYHOCTEH a00 MOMMWIIKY MPH 3allOBHEHHI OJIaHKY 3asBH,
aJMIHICTPATOp TMOBIJOMIIAE€ 3asgBHUKA MPO BIAMOBIAHI HEJOJIKH Ta, 3a MOTpeOH,
Ha/iae HeOOXiIHy JOTIOMOTY Yy iX BUNpaBlieHHI. Bci BUNpaBieHHS M Yac MPUHHATTS
BXIJTHOTO TIAKETYy IOKYMEHTIB ITIATBEPIKYIOTHCS MIIMUCOM Cy0’€KTa 3BE€pHCHHS.

6.5. AIMIHICTpAaTOp CKJIaJla€ OINUC BXITHOTO IAKETy JOKYMEHTIB, Y SKOMY
3a3HavaeTbes iHGOpMaIlis PO 3asBy Ta MEPENiK JOKYMEHTIB, MOJAHUX CYO’€EKTOM
3BEpHEHHS J10 HEl, Y JBOX MPUMIPHUKAX.

6.6. Cy0’eKkTOB1 3BEpHEHHS HAJAETHCS MPUMIPHUK OIMCY BXITHOTO TMAaKETy
JIOKYMEHTIB 32 IMJIMUCOM Ta MEeYaTKoro (IITaMIIOM) BiJIMOBIIHOTO aJMiHICTpaTopa i3
BIIMITKOIO MPO JaTy 1 4ac WOro CKJIaJaHHS, PEECTPALlIiHUN HOMEpP 3asBH 1 Mepesik
JIOKYMEHTIB, IO JMOAAIOTHCS 10 Hel. [[pyruil mMpuUMIpHHK OIKCY BXITHOTO IAKETy
JIOKYMEHTIB 30epiraeTbCs B Marepiajax CIpaBH, Y BHUMNAAKY 3acTocyBaHHsA y LleHTpi
HaJaHHSA aaMiHICTpaTHBHUX mociyr KomwuinyBackkoi cenuminoi pagu OpixiBChKOTO
paiiony 3amopizbkoi 00JIaCTi EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIry — B €JICKTPOHHIN
dbopmi.

6.7. Anminictpatrop lleHTpy HamaHHS  agMIHICTpPATUBHUX  TOCIYT
KomumryBacrekoi cenuminoi pagu OpixiBChbKOTO paiioHy 3amopi3bKoi 00acTi mia 9ac
OTPUMAaHHS BXIJHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB 3000B’s3aHUMN 3’ SICyBaTH NMPUUHITHUHN IS
cy0’exkTa 3BEpHEHHS CIMOCIO ¥Oro TOBIAOMIIEHHS TMPO pPe3ydbTaT HaJaHHSA
aaMIHICTPaTUBHOI TIOCIYTHM, a TaKoXX OakaHe MICIle OTPUMaHHSI O(OPMIICHOTO
pe3yiabTaTy HaJaHHS aaMIHICTPATHBHOI MOCITYTH (B BiIJIUII, BiAJAJICHOMY MICIIl JJIs
pobotn amMmiHicTpatopa (B pa3i iX yTBOpPEeHHs)), cmocid mepemadi cyO’€KTOBi
3BEpPHEHHSI BUXIJHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB (0COOMCTO, 3ac00aMH TOIITOBOTO abo
TEJICKOMYHIKAIIHHOTO 3B’S3KYy), MPO IO 3a3HAYAETHCA B OMHUCI BXIJHOTO TMaKeTa
JIOKYMEHTIB y ManepoBiii Ta/abo eneKTpoHHINA GopMi.

6.8. AIMIHICTpAaTOp 3AIMCHIOE pEECTpalil0 BXIJTHOTO NaKEeTy JOKYMEHTIB
IUISIXOM BHECEHHS JaHUX JI0 )KypHaly peectpauii (y manepoiii Ta/abo eeKTpOHHI
dopwmi). ITicns BHECEHHS JaHHUX CIPaBi IPUCBOIOETHCS HOMED, 32 SIKUM 3IHCHIOETHCS
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il imeHTudikaiis Ta akui (IKCyeThcs HA OJIAHKY 3asiBU 1 B OMUCI BXITHOTO MAaKETy
JIOKYMEHTIB.

6.9. V pa3i konu BXIJHUN NAKET JOKYMEHTIB OTPUMAHO 3aCO00aMH MOIITOBOTO
3B’S13Ky 1 BIH HE MICTUTh 1H(oOpMauii Mpo NPUHHATHUN A CyO’€KTa 3BEPHEHHS
cnoci0 HOro mnoBiAOMIIEHHS, aaMmiHIcTpatop LleHTpy HagaHHS aaMIHICTPAaTUBHHX
nociyr KomunryBacbkoi cenuminoi paau OpixiBCbKOro pailoHy 3amopi3bKoi 00J1acTi
HE MIi3HIIE HACTYMHOro poOOYOoro JHS HaJACHIA€E CyO’€KTOBI 3BEPHEHHS OIMMKC
BXIJHOTO MAaKeTa JOKYMEHTIB €JIEKTPOHHOIO MOLITOI0 (Ta/abo #oro BiiCKaHOBaHY
KOII0) YU IHIIMMH 3ac00aMHM  TEJIEKOMYHIKAI[IHHOTO 3B’SI3Ky a00 MOLITOBUM
B1JIMPABIICHHSIM.

6.10. Skmo mig yac NpuRHATTA BXIHOTO NAKETy JOKYMEHTIB aJIMIHICTpaTOp
BUABUB (DAaKT BIICYTHOCTI OJHOIO 4YHM KUIBKOX JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX IS
OTPUMAaHHS aJAMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH (MependayeHoro 3aKOHOM Ta BIIOBIAHOIO
iHpOpMaIlIITHOIO ~ KapTKOIO  aAMIHICTpATUBHOI  MOCIAyru) Ta/abo  OYEBHUIHY
MOMUJIKOBICTh, HETOUHICTh UM HETIOBHOTY BIJIOMOCTEH, aJMIHICTpaTOp 3a BUOOPOM
cy0’exTa 3BepHEHHsS ab0 peecTpye BXIIHMM MakeT AOKYMEHTIB 3 HeJoJKamH, abo
noBepTae JOKYMEHTH Cy0’€KTOBI 3BEpHEHHsI 0€3 peecTpallli AJis yCYHEHHs He101KiB.

6.11. Ilicns peectparii BXiIHOrO MaKeTy JOKYMEHTIB aAMiHICTpaTop dopmye
CIpaBy y MamepoBiii Ta/abo enexkTpoHHIH (opmi, 3a morpedu (1 3a MOMKIHUBOCTI)
3MIMCHIOE T1 KOTIIFOBAHHSI Ta/a00 CKaHYBaHHSI.

6.12. Iudopmamito npo BuumHeHi aii aamiHicTparop LlenTpy HamaHHs
aaMmiHicTpatuBHUX mochayr KomwuiryBacbkoi cenuiHoi paaun OpixiBCbKOro paioHy
3anopi3bkoi 00JIacTI BHOCUTH /0 JIUCTAa MPO HPOXO)KEHHS CIIpaBU y MaIlepoBii
Ta/abo eNeKTpoHHI QopMi (KpiM BHUNAIKIB, KOJH aIMIHICTpATOp € CYyO’ €EKTOM
HaJlaHHA aJMIHICTPaTUBHOI MOCIyTH). JIMCT mpo NPOXOMKEHHsS CIpaBU TAKOXK
MICTUTh BIJIOMOCTI TIPO TOCHTIJOBHICTH il (eramiB), HEOOXIMHUX I HaJAaHHS
aIMIHICTPATUBHOT TOCIYTH, Ta 3allydeHUX CYO €KTIB HAJaHHS aJMIHICTPATUBHUX
HOCHYT.

VII. OnpaunoBaHHs cipaBu (BXiAHOI0 MaKeTa JOKYMEHTIB)

7.1. Tlicns BuMHEHHS i, mepeadadeHuX posxaiiom V mporo Permamenry,
agMIHICTpaToOp 3000B’s3aHUN HEBIAKIAIHO, ajie He IM3HIIIe HACTYITHOTO0 poOOYoro
THS 3 ypaxyBaHHAM Tpadika poOOTH Cy0’€KTa HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH,
HajicnaTd  (MepenaTth) BXUTHUH  IMaKeT JIOKYMEHTIB CyO0’€KTOBI  HaJaHHS
aJAMIHICTPATUBHOI MOCTYTH, MO KOMIETEHIN] SKOT0 HAJCKUTh MUTAHHS TPUHHATTS
pIIEHHS Y CHpaBi, MPO 110 POOUTHCS BIMITKA B JUCTI MPO MPOXOKEHHS CIPABH 13
3a3HAYCHHSIM 4Yacy, J1IaTh Ta HalMEHYBaHHS Cy0’ €KTa HaJaHHS aJAMiHICTPAaTHBHOI
MOCIYTH, JO SKOro 1 Ha;icIaHO, Ta TPOCTABICHHSAM TMe4YaTKd (IITamra)
aJMIHICTpaTOpa, 10 MepeIaB BiAMOBIIHI TOKYMEHTH.

7.2. Y pasi, SKIIo aaMiHICTpaTUBHA TIOCITyTa MOTPEOyE NEKUTHKOX il (eTariB)
Uit 1i BUpPIIIEHHST Ta M03BOJsiEe (Tiepenbadae) mapajielibHe OIpaIfOBaHHS CIPaBH
aBOMa 1 OuTbIIe Cy0’€KTaMW HAJaHHA aJAMIHICTPATUBHHUX TMOCIYT, aaMIHICTPaTOp
3a0e3reuye MPOXOKEHHSI [UX Alil (eTamiB) y BCTAHOBJICHOMY MOPSAJIKY BIIMOBIIHO
710 TEXHOJIOT1YHOI KapTKU aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 0€3 y4acTi cy0’€KTa 3BepHEHHS
— [IJIAXOM MDKBIIOMYOI B3a€MO/I1i (B TOMY YMCIIi, 32 MOMJIMBOCTI, 13 3aCTOCYBaHHSAM
€JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOo0OIry). Jljis 1poro marepiand chopaBH 4u iX Komii y
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nanepoBiii  Ta/abo  eNeKTpPOHHIM  (opMi  OJHOYACHO TEpeAaroTbess  Ta/abo
HAJCUJIAIOTBCSA YCIM 3aJy4Y€HUM BUKOHABI[IM. 3BEIEHHS MaTepiajliB CIpaBu
3MIIACHIOETHCS] BUKOHABLIEM, 10 YXBaIIO€ (200 TOTy€) KIHIIEBE PILLIEHHS Y CpPaBi.

7.3. Ilepemaua cnpaB y manepoBid ¢opmi Bix LleHTpy HajgaHHs
aaMiHicTpaTuBHUX mnocayr KomuinyBachkoi cenuiiHoi pagu OpixiBCbKOTO pailoHy
3anopi3pkoi obsacti (BiggajieHoro micusd s poOOTH aaMiHIcTpatopa (B pasi ix
YTBOPEHHS)) 10 Ccy0’€KTa HaJaHHS aaMIHICTPaTUBHOI TOCIYTH 3IIHCHIOETBCS B
MOPAJIKY, BU3HAUEHOMY MICBKOIO, ajle He MEHIIE HDK OJUH pa3 MpOTAroM podOYoro
THS, IDIIXOM ~ OTPUMAaHHS  CIpaB  NPEJICTaBHUKOM  CYO’€KTa  HaJlaHHS
aJAMIHICTpaTUBHOI mociayru abo iX JocTaBku mpaniBHUKOM LleHTpy HajgaHHs
aaMiHicTpaTuBHUX mnociayr KommuinryBachkoi cenuiinoi paau OpixiBChKOTO paiioHy
3anopi3bkoi 00JacTi, HaJCWUJIAHHS BIACKAHOBAHUX JOKYMEHTIB 3 BHUKOPUCTaHHSIM
3ac001B TEJIEKOMYHIKAI[IHHOTO 3B’s13Ky a00 B 1HIINM CTIOC1O.

7.4. Tlicna oTpuMaHHSI COpaBU CyO €KT HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH
3000B’s13aHMI BHECTH 3alHC Mpo ii OTPUMAaHHA 13 3a3HAYEHHSAM JaTh Ta dacy,
NpI3BUINA, IMEHI, IO OaThbKOBI BIJAMOBIJAIBHOI IMOCAJAOBOI OCOOM [0 JIHCTa-
MPOXO/KEHHS CIIPABH.

7.5. KoHTpoiib 3a JOTPUMAHHSIM BHUKOHAaBIEM (BUKOHABIAIMH) TEPMIHY
pO3TIIAly CHpaBU Ta MPUHHATTSA pillleHb 3JIHCHIOETHCSA  aJIMIHICTPATOPaAMH,
BIIMOBIAHO J0 PO3MOAUTY OOOB’SI3KIB 3a pIllIEHHSAM HadaibHuka LleHTpy HamaHHs
ajMiHicTpaTuBHEX Mociyr KomminryBachkoi cenmumrHoi paau OpixiBChKOTO pailoHy
3anopi3zpKoi 001aCTi.

7.6. BukoHaBerp 3000B’si3aHuN cBoeuacHo iHGopmyBatu lleHTp HamaHHS
aaMiHicTpatTuBHUX mnochayr KomwuiryBachkoi cenuinHoi paaun OpixiBCbKOTO paioHy
3anopizbkoi 00JacTi PO MEPEIIKOAN Yy JOTPHUMaHHI TEPMIHIB PO3TIIAAY CIpaB Ta
NPUAHATTS PillleHb, a TAKOXK IHIII MPOOJIEMH, III0 BUHUKAIOTh TIPU PO3TJIS/Il CIIPABH.
BukonaBers 3000B’s13aHui HajaBaTu 1HGOPMaIliI0 HA YCHUNH a00 MUCHhbMOBUN 3aIUT
(B T.4. B €JIEKTPOHHOIO TMOIITOI0) aaMIHICTpaTOpa MIOAO0 XOAY PO3TJISAY CHpaBu. Y
pasi BusBieHHs (akty ((pakTiB) MOPYyIICHHS W00 PO3MISLAY CIpaBU (BUMOT IIOIO
TEPMIHIB HaJaHHsS aAMIHICTPATHBHOI MOCIYTH TOIIO) aaMIHICTpaTOp 3000B’sS3aHMIA
HEBIIKJIQHO 1HGOPMYBaATH Mpo Iie HadabHUKa LIeHTpy HamaHHS aaMIHICTPATUBHUX
nocnyr KomumryBackkoi cenumiaoi paau OpixiBChbKOTo paiioHy 3arnopizbkoi 001acTi.

7.7. Cy0’exT HaJlaHHS aAMIHICTPATHBHOT TOCITYTH 3000B’ I3aHUM

- cBoedacHo 1iHpopmyBatu LleHTp HamaHHA aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT
KomumryBacekoi cenumnaoi paaum OpixiBChbKOTO paiioHy 3amopi3bkoi 00JacTi Mmpo
MEPENIKOIA Y AOTPUMAHHI CTPOKY PO3IIIAAY CIpaBH Ta MPUUHATTI PIICHHS, 1HIII
mpo0IeMu, 1110 BUHUKAIOTH MiJ] 9ac PO3TIISAY CIPABH;

- HagaBaTH 1HGOpMAIli0O Ha yCHHA ab0 MHUCHMOBHH 3amuT (y TOMY YHCII
[UISIXOM HAJCWIAHHS Ha aJpecy eJNEeKTPOHHOI momTH) aaMiHictpatopa Llentpy
HaJaHHS aaMiHICTpaTUBHHUX mociayr KomwumryBachkoi cenumuoi pagu OpixiBChKOTO
paiiony 3amopi3bKoi 001aCTi MPO XiJl PO3TISALY CIPABH.

VY pa3i BusiBneHHs] (PakTy MOPYIICHHS BUMOT 3aKOHOJABCTBA IIOJO0 PO3TIISALY
cnpaBu (CTpOKIB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI TMOCIYTH TOIIO) aaMIHICTPATOP
HeBIKIaAHO 1H(MOpMYye mpo 1ie HavdanbHUKa LleHTpy HamaHHS agMIHICTPAaTHUBHUX
nocayr KomuiryBacekoi cenuinnoi pagu OpixiBChbKOro paiioHy 3anopizbKoi 001acTi.

VIII. [lepenaya BUXiTHOI0 MaKeTa JOKYMEHTIB Cy0’€KTOBi 3BepHEHHS
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8.1. Cy0’exT HajgaHHS aIMIHICTPATUBHOI IOCIYTM HEBIIKIAIHO, ajie He
MI3HIIIE HACTyMHOro poOOoYoro mHsA Iichas OQOPMIIEHHS pPE3yJbTaTy HaJaHHS
aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, (DOPMY€e BUXIAHHUI MAKET JOKYMEHTIB Ta Mepeaae Moro
no llenTpy HagaHHS agMIHICTpaTUBHUX MHocayr KomuIlyBachbKoi CeNUIIHOT paau
OpixiBCchbKOro paioHy 3amopi3bkoi obOmnacTi (BIZAaJIEHOro Micusd uisi poOoTH
ajaMiHicTpatopa (B pa3i yTBOPEHHS)), NpO IO 3a3HAYAETbCA B JIUCTI PO
MIPOXOKEHHS CITPaBH.

8.2.  Anminictpatrop Uentpy HagaHHS  aaAMIHICTPATUBHUX  HOCIYT
KomumryBacekoi cemumnoi pagu  OpixiBChKOro pailoHy 3amopi3bkoi o0JacTi
HEBIIKJIAJHO y J€Hb HAJIXOKEHHS BUXIJHOIO IaKeTa JOKYMEHTIB ITOBIIOMIISIE MPO
pe3yabTaT HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYrd Cy0’€KTOBI 3BEpHEHHS Yy CIOCIO,
3a3HaYE€HUM B OMHUCI BXITHOTO TMAaKeTa JOKYMEHTIB, 3/IIMCHIOE PEECTPAIIII0 BUXITHOTO
MaKeTa TOKYMEHTIB IUISXOM BHECEHHS BIAMOBIIHMX BIAOMOCTEW J0 JHCTa PO
IPOXO/KEHHSI CIpPaBH, a TaKOX O BIAMOBITHOTO PEECTPY B IMamepoBiil Ta/abo
€JIEKTPOHHIN opmi.

8.3. BuxigHuil naker JOKYMEHTIB TIE€pPeNaeThbCsi CyO €KTOBI 3BEPHEHHS
ocobucto mix mianuc (y TOMY UHCIlI MHOTO TMpPEACTaBHUKOBI (3aKOHHOMY
NpPE/ICTABHUKOB1)) Yy pa3l Ipel’sBICHHS TOKyMEHTa, 110 TMOCBiAYye ocolby Ta/abo
3acBiyye HOro MOBHOBaXCHHS, a00 y BUMAJKaX, NMepeadadyeHUuX 3aKOHOIABCTBOM,
NepeacThCs B IHITUI MPUIHHATHHN 71 Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS CIOCi0.

[Hpopmariis nmpo naty OTpUMaHHS BUXIAHOTO MakKeTa JOKYMEHTIB Cy0’ €KTOM
3BEpPHEHHS 3a3HAYAETHCA B OIMMCI BXIJHOTO IMaKeTa JOKYMEHTIB ab0 B IHIIOMY
JOKYMEHTI1, BU3HAYEHOMY OpraHoM, 10 yTBOpuUB LIeHTp HagaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX
nociyr KomunryBacbkoi cenuiiHoi pagu OpixiBChbKOTO paiioHy 3amnopizbkoi 06JacTi,
130epiraeTbcs B MaTepiajax CIpaBHy.

8.4. YV pa3si He 3a3Ha4Y€HHS CY0’ €KTOM 3BEPHEHHS 3pYYHOTO JJIsi HhOTO CIIOCO0Y
OTpPUMAaHHS BHUXIIHOTO IIaKeTa JIOKyMEHTIB abo #oro HeorpumanHs y LlenTpi
HaJaHHS aaMiHICTpaTHBHUX mociyr KomwuimyBackkoi cenuminoi pagu OpixiBChbKOTO
paiiony 3amopizbkoi 007acTi MPOTATOM JBOX MICSIIB BIAMOBIIHI JIOKYMEHTH
HAJICUJIAIOTECS CYO’€KTOBI 3BEpHEHHS 3aco0aMM TIOIMITOBOTO 3B’S3Ky. Y pasi
BIJICYTHOCTI BIZIOMOCTEH MpO Micle NPOXKHUBaHHSA (MICIIC3HAXOHKEHHS) CyO’ €KTa
3BEpHEHHs Ta IHINOI KOHTAaKTHOI iH(dopMaIlli BUXIAHUNA TAKeT JOKYMEHTIB
30epiraeTbes MPOTITOM TPUMICSYHOTO CTPOKy B LleHTpi HamaHHS aIMIHICTPAaTUBHHUX
nociyr KomuiryBackkoi cenumiaoi paan OpixiBChKOTO paiioHy 3amopi3zbKoi 00iacTi,
a TIOTIM TepeJaEThCs A1 apXiBHOTO 30€piraHHs.

85. V¥V pa3l koaum aaMiHICTpaTHUBHA TIOCIyTra HANA€ThCA HEBIIKIAIHO,
aaminictparop lleHTpy HamanHs aamiHICTpaTHBHUX mocayr KomunryBachKoi
cemuiHoi paau OpixiBCHKOTO paiioHy 3amopi3bkoi 001acTi peecTpye iHGOpMAaIrio
PO pe3yNbTaT PO3TISAAY CIpaBu B KypHadi (y mamepoBid Ta/abo eIeKTPOHHIH
¢dopmi), HeraitHO (popMye BUXITHUIN MAKET JOKYMEHTIB Ta Tepenae Horo cy0’€KTOBi
3BEpHEHHS.

8.6. BimmosimajpHICTP 32 HECBOECYACHE Ta  HEHAJIE)KHE  HAJaHHSI
aAMIHICTPAaTUBHUX IOCTYT HECYTh CYO’€KTHM HaJaHHS TaKUX TOCIYT Ta B MEXKax
MOBHOBAXKEHb aJMIHICTPATOpPU 1 HadalibHUK lIeHTpy HamaHHS aaMIHICTPAaTHUBHUX
nocayr KomuiryBackkoi cenuiiHoi pagu OpixiBCbKOTO paloHy 3amnopizbKoi 001acTi.
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8.7. Indopmaltis npo KOXKHY HaJaHy aJMIHICTPATHBHY IMOCIYTY Ta CIpaBy y
nanepoBii (komisi) Ta/abo eNeKTpOHHIN (BIICKAHOBAaHI JOKYMEHTH) (OpMi, 30Kpema
3asBa Cy0’€KTa 3BEPHEHHS, pe3yJIbTaT HaJaHHsS aJAMIHICTPATHMBHOI MOCIYIM Ta 1HIII
JTOKYMEHTH, BU3HA4Y€Hl1 OpraHoM, mio yTBopuB lleHTp HamaHHS agMIHICTPATUBHUX
nocnyr KomunryBacwkoi cenuuinoi paau OpixiBCbKOro paioHy 3anopizbkoi 00sacTi,
30epiraerbes  y LleHTpi Hamanus ajaMmidictpatuBHuX mocayr KomuinyBachkoi
cenuiHoi paau OpixiBCbKOro paiioHy 3anopi3pkoi 001acTi.

VYci matepiaiid cripaBu 30epiraroThCs y cy0’e€KTa HaJaHHS aJMIHICTPATHBHOL
MOCITYTH.

Hauanbuux LlenTpy HagaHHs aJIMIHICTPaTUBHUX
nocayr KoMHIyBacbKo1 CEJIUIIHOT paau
OpixiBCbKOro paitony 3anopizbkoi o0aacTi
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0O.C.TBepeHKO
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